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CHUONG |

QUY DJNH CHUNG
Pitu 1. Pham vi didu chinh va adi tugpmg dp dyng
L. Quy ¢h¢ quén trj Cong ty dp dung cho Cong ty ¢é phin DAu tr HVA, Quy ché ndy duge xy dyng
theo quy dinh cia:
a. Ludt doanh nghi¢p s6 59 2020/QH14 duge Quée hdi nurdre Cong hoa Xa hoi Chii nghia Vi¢t Nam
thing qua ngdy 17 thang 06 nam 2020 (“Ludt doanh nghi¢p™) vit céc viin ban sira déi, thay thé timng
thdt ky;
b. Ludt chimg khodn sb 54 2019/QH14 duge Qubc hdi nude Cong hoa Xa h¢i Chi nghia Viét Nam
thdng qua ngdy 26 thang 11 nim 2019 va cdc viin ban sira ddi, thay thé timg thei ky;
¢. Nghi dinh s5 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nim 2020 quy dinh chi tiét mot s6 didu coa Lugt
Chimg khodn;
d. Thong tr sd 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 niim 2020 ctia B4 Tai Chinh huéng din mot sé
didu vé quan tri cdng ty dp dung dbi vei cong ty dai ching tai nghj djnh sb 155/2020/ND-CP;
d. Dicu I¢ t5 chirc va hogt dgng cita Cong ty ¢ phan Dau tw HVA.
2. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé Quan trj Céng ty dé bao v& quyén va lgi ich
hop phép cia cé dong, thiét 1ap nhimg chuin myc vé& hanh vi dao dirc nghé nghiép cta cic Thanh
vién Hoi df‘mg quan tri, Ban Téng giam déc, Ngudi quin 1y va Ngudi diéu hanh doanh nghiép cua
Cong ty.
3. Quy ché nay ciing 1a co s dé danh gid viéc thuc hién Quén trj Cong ty ciia Cong ty cé phin Piu
tu HVA.
4. Trudng hop c6 sy mau thun giira quy dinh cta phap ludt va Quy ché nay hodc Vian ban khic cia
Cong ty thi thuc hién theo diing quy dinh cia phap luit.
Diéu 2. Gidi thich tir ngir
1. Nhimg tir ngit duéi ddy dugce hidu nhur sau:
a. “Qudn trj cdng ty”: 1a hé théng cdc nguyén tic bao gbém:
- Tun thi quy dinh hién hanh cta phép ludt va Diéu 1 Céng ty;
- Bam bao co cdu quan trj hop ly;
- bam bao higu qua hoat dong ctia Hoi dong quan trj;
- Bam béo quyén loi hop phdp cia b dong va nhimg ngudi c6 lién quan;
- Bam bao dbi xir céng biing giita cdc cb dong;
- Dam béo vai tro, trach nhiém cua nhimg ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Dam bao cong khai, minh bach trong hoat ddng ctia Cong ty.
b. “Céng ty” 1a Cong ty c6 phan Piu tu HVA;
c. “Hpi dong quin trj” (“HPQT”): Ia co quan qudn 1y cdng ty, c6 todn quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thyre hién cde quyén va nghia vy cia cong ty khong thudc thdm quyén cta Pai hoi ddng
cb déng (“DHPCD”);
d. “Ban Tong gisim déc” (“Ban TGD"): bao gdm Téng Giam dic (“TGD"), cic Phé Tdng Giam dbe
(“PTGD"), Gidm déc céc phong ban (“GD") ctia cong ty;
e. “C6 ddng” 1a cd nhén, 18 chire s¢ hitu it nhit mdt (01) ¢b phan ctia Cong ty;




£ “C8 ddng 16m” 1 cd déng so hitu tryre tiép hode gidn tiép tir 5% trvr 1én s6 c& phiéu c6 quyén biéu

quyét ciia cong ty;
g. “Uy ban Kiém todn” (“UBKT™): 12 Ban tham muru va hd trg cho HDQT, do HDQT thanh I§p va

tryre thuge HDQT theo quy dinh cta phdp ludt;
h. “Ngwrdi di¢u hanh" cia cong ty bao gdm: TGD, PTGD, GD Tai chinh, Ké todn trudmg, cic
GD/Ngudi phu trich cao nhét cdc Khdi trong Cong ty theo mo hinh to chirc cong ty tiy timg thoi
diém;
i. “Ngwoi ¢6 lién quan” 1a cd nhin, t§ chirc duge quy dinh tai khodn 17 Diu 4 Luit doanh nghiép,
khoan 34 Diéu 6 Lujt chimg khodn;
k. “Ngwdi ndi b§”: 12 cde cd nhén dugce quy dinh tai Khoan 45, Diéu 6 Lufit Chig khoan;
1. “Ngwdi quin Iy céng ty” bao gdm:
- Chu tich HDQT Cong ty va cédc thanh vién HDQT;
- Ban TGD;
- Ké toén trudmg;
- Ngudi quén 1y khéc duge HPQT phé chuin tai timg thoi diém;
m. “Thanh vién HDQT khong diéu hanh” 1a Thanh vién HDQT khdng phai 13 Nguoi diu hanh cua
Cong ty;

n. “Thanh vién d§c 1ap HDPQT”: 1a thanh vién HDQT dap tng cac diéu kién theo quy dinh cia
Khoan 2 Piéu 155 Lu4t doanh nghiép va Diéu 16 ciia Quy ché nay.

p. “Ngudi phuy trich quan trj cong ty” va “Thu ky cdng ty” 12 ngudi c6 vai tro va nhi€ém vu duoc
quy dinh tai Diéu 31A va Diéu 33 Diéu 1 Céng ty.
2. Nhimg tir ngit khong dugc giai thich trong Quy ché nay thi dugc hiéu theo quy dinh tai Diéu 18
Cong ty va quy dinh ctia phép luat hién hanh.
3. Trong quy ché nay, cic tham chiéu téi mét hoic mdt sb didu khoan hodic van ban phap luit s& bao
gdm nhimng sira d6i, bé sung hoic vin ban thay thé c4c vin ban d6 tiy timg thoi diém.
Piéu 3. Muc dich

Muyc dich cta viéc ban hanh Quy ché quan trj cong ty 13 trién khai nhitmg nguyén tic quan trj
cong ty dugc quy dinh boi céc vin ban phép luat hi¢n hanh va Didu 1& cong ty trong hoat dong quan
trj thyc té, bio dam hoat dong quan trj cong ty tuin thii phap luat, hiéu qué, huéng téi sy phét trién
bén vitng.
CHUONG II
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4. Quyén ciia c§ dong
1. Cb déng 6 day dit cdc quyén va nghia vu theo quy djnh ctia Ludt Doanh nghiép, c4c van ban phép
ludt ¢6 lién quan va Diéu 1¢ Cong ty, dic biét 1a:
a. Quyén ty do chuyén nhugng c phin da dugc thanh todn diy du theo quy dinh cta phdp luit vé
chimg khoan va Diéu 1& cong ty, trir mjt sb trudmg hop bj han ché chuyén nhugng theo quy dinh cta
phép luit, Diéu 18 cdng ty va quyét dinh cia PHDCD;
b. Quyen duge dbi xir cong bing: M&i cb phin cua cing mét loai déu tao cho ¢ dong s& hiru cac
quyén, nghia vu va lpi ich ngang nhau. Trudmg hgp Cong ty c6 cac loai ¢ phin wu dai, cac quyén va
nghia vy gén lién véi c4c loai cb phén wu dai phii dugc PHDCD théng qua va céng bé diy di cho cb

dong;



¢. Quyén durge tiép chn ddy du thong tin dinh ky vt biit thudmg vé hogt dong ctia Cong ty do Cong ty
cong bo theo quy dinh ciia phdp ludt;

d. Quyén va tréch nhi¢m tham gia cde cude hop DHDCD va thye hién quyén biéu quyét tryc tiép
hofic thong qua dai di¢n duge vy quyén hofie thye hi¢n bo phicu tir xa qua vin bin hogic théng qua h¢

théng dién tir do Cong ty dp dung;
¢. Quyén duge wu tién mua ¢d phin mai chao bin twong (g véi ty 1§ s¢ hiru c¢b phin phd thong

trong Cong ty.

2. Cb ddng co quyén bio vé cdc quyén lgi hop phédp ctia minh. Trong trudng hgp Nghi quyét cia
DHDCD, HDQT vi pham phép ludt hojic Diéu 1¢ Cong ty, cd dong c6 quyén dé nghj hiy mot phén
(hoic toan bd) cic quyét dinh do theo trinh tyr, thi tuc phép ludt quy dinh. Truong hop quyét dinh vi
pham phdp Iudt néu trén gy ton hoi t&i Cong ty thi HDQT, Ban TGD phai bdi thudmg cho Cong ty
theo trich nhi¢m cua minh.

Didu 5. Cujc hop DHDPCD va tri¢u tip Cugc hop PHDCD

1. Cudc hop DHDCD thuong nién:

a. Cudc hop DHDPCPD thudng nién dugce td chitc mdi nm 01 14n, va phai duge td chirc trong thdi han
04 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi déng quan trj c6 quyén gia han thdi gian t6 chirc Hoi
nghj thuong nién cia PHDCD trong trudmg hop cin thiét, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két
thiic niim tai chinh.

b. Cudc hop PHDCD thudng nién khong dugc té chire dusi hinh thirc 1dy y kién bang vin bén.

2. Cujc hop PHDCD bit thudng:

Viéc triéu tap Cudc hop PHDCD bét thudomg dugce thyuc hién theo céc trudmg hop quy dinh tai Khoan
3 Diéu 14 Piéu 1 Cong ty.

3. Trinh tu, thi tuc triéu tdp Cudc hop PHDCP bat thudng thue hién nhu sau:

a. HPQT phai triéu tdp hop PHDCD trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay xay ra su kién quy dinh tai
Piém ¢ Khoan 3 Piéu 14 hoic nhan dugc yéu ciu quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢
Cong ty;

b. Trudmg hop HPQT khéng triéu tip Cudc hop PHDCD bét thuong trong thoi han duge quy dinh
tai diém a Khoan nay, thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, Thanh vién HDQT déc lap giit chirc vu
Chi tich UBKT thay thé HPQT triéu tdp Cudc hop DPHDCD bt thuong theo quy dinh cia Lut
Doanh nghi€p;

¢. Truémg hop Thanh vién HPQT ddc lap gift chirc vu Chu tich UBKT khéng triéu tdp Cudc hop
DHDCDP bit thudng trong thoi han dugc quy dinh tai diém b Khoan nay, thi trong thoi han 30 ngay
tiép theo, Cé dong, Nhém cd dong yéu clu triéu tdp Hoi nghj cé quyén thay thé HPQT triéu tép
Cugc hop PHDPCD theo quy dinh Luat Doanh nghiép.

Piéu 6. Chuin bj Cujc hop PHPCP

1. Nhiém vy ciia ngudi trig¢u tdp Cudc hop PHPCD

Ngudi triéu tap Cudc hop PHDCP, c6 thé tir minh hoic théng qua nhimg ngudi duge phan cong phu
trich, thuc hi¢n nhimg nhiém vy sau:

a. Lap danh séch cb dng c6 quyén dir hop;

b. Cung cép thdng tin va giai quyét khiu nai lién quan dén danh sich cé déng;

¢. Chuén bj chuong trinh va ngi dung cudc hop;

d. Chuén bj tai liéu cho cudc hop;




d. Dy thao nghij quyét Dai hoi dong cb dong theo ni dung dy kién ciia cude hop; danh sach va thong

tin chi tiét cuia cdc Ymg cir vién trong tnrdmg hgp biu thanh vién Hoi dbng quan trj;

¢. Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

2. Lap Thong bdo va giri thong bdo mdi hop dén g cd dong ¢ quyén dyr hop;

h. Céng viée khace phue v cude hop.

2. Lép danh séch ¢6 dong dyr hop:

a. HDQT cong bd thong tin vé viée chét danh sdch ¢b dong c6 quyén tham dyr va biéu quyét tai Cuge

hop DHDCD trén website Cong ty. Noi dung thong tin cong bb phai dn djnh ngay diing ky cudi clng

dé chdt Danh sach c¢d dong du hop;

b. Thong bo chét danh sich ¢b déng dy hop phai dugc cong bd thong tin tdi thidu 20 ngay trudc
ngay dang ky cudi cling;

c. Danh sdch ¢6 déng dy hop do Téng Cong ty Iuu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam (Goi tit la:

“VSD”) I4p tai ngdy dang ky cudi cling theo thdng béo chét danh séch;

d. Chi nhimg ngudi ¢6 tén trong Danh séch ¢ dong dy hop dugc 1ap tai ngay ding ky cubi cing méi
dugc nhén céc quyén lién quan dén cd phan ma minh s& hiru.

3. Théng bao moi hop:

a. Ciin cir trén danh séch cb dong dy hop, HDQT giri Thong bio mdi hop cho cic Cb dong trong
vong 10 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach cd déng dy hop tir VSD.

b. Thong bao moi hop phai chira céc ndi dung sau:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép déi véi cd dong 14 td chirc; tén, dia chi lién lac ddi
véi cb dong 1a ca nhén;

- Thoi gian, dia diém td chirc Cugc hop;

- N¢i dung Chuong trinh hop;

- Dja chi website va vi tri déng tai Tai liéu phuc vu Cudc hop;

- Théng tin lién lac cita Céng ty dé Cb dong dang ky tham dy, hodc ty quyén tham dw Cugc hop.

c. Thong béo duge giri dén tat ca cac b dong c6 quyén du hop chdm nhét hai muoi mét (21) ngay
trude khai mac (tinh tir ngay ma thdng bao duge giri hodic chuyén di mét cach hop 1¢, duge tra cude
phi hodc dugc bo vao hom thur).

d. Thong bio moi hop va dy kién chuong trinh hop PHDCP duoc giri cho tht ca cac cb dong bing
phuong thire dé bao dam dén dugc dia chi lién lac clia cd dong, ddng thdi cong bd trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chimg khoén Nha nuée, S giao dich chig khoén noi ¢b phiéu
clia Cong ty niém yét hoic ding ky giao dich.

4. N¢i dung Chuong trinh hop PHPCD:

a. Cb dong hofic nhém cd dong duge dé cap tai Khoan 3 Diéu 12 Pidu 1¢ nay cé quyén dé xuit céc
vén dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢b dong. P& xuit phai duoc 1am bing vin ban va phai
dugce giri cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc truée ngdy khai mac Pai hdi dong cb dong. D&
xuét phii bao gdm ho va tén cd dbng, sb lwgng va loai cd phin ngudi d6 nim giit, va ndi dung dé
nghi dua vao chuong trinh hop.

b. Nguoi trigu tap hop Dai hdi dong ¢b dong cé quyén tir chdi nhimg d& xuét lién quan dén diém a
khoan nay néu:

a. D& xuét duoc giri dén khong ding théi han hogc khong du, khong ding ndi dung;

b. Vo thoi diém dé xuft, ¢ dong hogic nhém cb dong khong 6 di it nhAt 5% cb phén phd thong tré lén;
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C. Viin dé dé xudt khong thude pham vi thim (Ill}‘tl‘il cuia Dai hdi ddng cd dong ban bae va thong qua;
Trudmg hop nay, ngardi tricu tdp hop phai trd 1o ¢d dong bing viin ban chim nhat 13 02 ngdy 1am vige
true ngay khai mac cude hop Dai hi ddng ¢d dong vi néu 1o Iy do cta vige tir chbi.

5. Tai li¢u phyc vt Cude hop DHDCD

a. Cée tai licu phue vy cude hop DHDCD dugre dang tai trén website cia Cong ty chiim nhét 21 ngdy
tnrde ngdy dién ra cude hop DHDCD dé ¢d dong o thé xem xét, Dija chi v vj tei ding tai Tai li¢u
durge ghi nd trong Thong bdo mdi hop cuge hop DHDCD;

b. Cong ty phat tyre tiép Tai ligu phue vy Cude hop DHDCD ban gidy va Phiéu biéu quyét tai Hoi
nghi cho C6 ddng hodic Ngudi duge iy quyén cia Co dong tham dyr Cude hop.

6. Tam hoin cude hop DPHDCD:

HDQT quyét dinh tam hodn Cudc hop DPHDCD trong trudmg hop xdy ra céc sir kién bét kha khang,
trd ngai khich quan, bao gdm nhing khong gidi han trong céc trudmg hep sau: thién tai, djch bénh,
dich hoa, m¢nh I¢nh hanh chinh ciia Co quan Nha nude cé thAm quyén, 1am anh hudng dén cong tac
t chirc Cude hop. Théng bao tam hodn phi dugc ban hanh truée ngay dy kién khai mac cuc hop,
phai duge cong b thong tin, ding tai trén website cia Cong ty vavhoiic ap dung cic phuong thie
khéc dé C4 dong c6 thé tiép can duoc noi dung Théng béo.

Diéu 7. Cich thirc diing ky tham dy PHDCD

1. C6 déng ¢ tén trong Danh séch cd dong du hop c6 quyén tryc tiép hodic tiy quyén cho dai dién cia
minh tham dyr, biéu quyét tai Cudc hop. Trudmg hgp cé nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo lly quyén
thi phai xéic djnh cy thé s6 cb phin ctia mdi ngudi dai dién. Truémg hop c dong khong x4c dinh phin
von gop, sb cb phin twong img cho mdi ngudi dai dién theo ty quyén, phin vén gop, sé cb phan s&
dugc chia déu cho sb lugng ngudi dai dién theo tiy quyén.

2. Vige chi dinh ngudi dai dién theo tty quyén ciia C6 déng dé tham dyr va biéu quyét tai Cuge hop
DHDCD dugc Igp thanh viin ban theo miu Céng ty, phai thong bdo cho Cong ty, chi ¢6 hiéu luc dbi
vi Cong ty ké tir ngdy Céng ty nhdn duoc thong bao. Nguoi dai dién theo Uy quyén cia cb dong
tham dy PHDCD khéng dugc ity quyén lai cho ngudi khic tham dy PHPCD.

3. Khi tham dy Pai héi, Cb déng, Ngudi dai dién theo iy quyén cia cd dong phai mang theo va xuét
trinh Théng béo m&i hop, Gidy & ching thuc ca nhan, Gidy ty quyén va cac gidy to lidn quan khéc
(néu c6) dé Ban Té chire kiém tra va thuc hi¢n thi tuc déng ky tham dy Cudc hop.

Piéu 8. Trinh tw Cuc hop PHDCD

1. Dai biéu va khéch mdi tham du Cudc hop:

HDQT ¢6 thé mi mot s Co quan quan 1y Nha nuée, Kiém todn doe 1ap, Ngén hang, Té chic tin
dung, Déi tic, Chuyén gia va céc cé nhan, td chirc khac khong s& hitu ¢ phén cia Céng ty dén tham
dy dé dyr thinh, quan sét, hoic cho ¥ kién (khi Doan chi toa ¢6 yéu cdu) tai Cuge hop.

2. Dang ky c6 dong tham dy Dai hoi:

a. Viée ding ky Co dong/Ngui dai dién theo Gy quydn ciia Cé doéng tham du phai dugc thyc hién
trude khi khai mac Dai hdi cho dén khi C3 dong/Nguoi dai dién theo wy quyén clia Cb dong c6 mit
ding ky hét;

b. Cé dong/Nguoi dai dién theo iy quyén ciia CH dong sau khi ding ky s& duge cép 01 phidu biéu
quyét. Phiéu biéu quyét cb céc ndi dung sau: Ho tén C6 déng/Ngudi dai dién theo tiy quyén ctia Cé
dong; S6 cd phén ¢6 quyén biéu quyét ctia Ch dong do; va ¢6 déng ddu Céng ty;




C. Truomg hop Cude hop DPHDCD cb 1d chire biu e, CH dong/Ngudi dai di¢n theo Gy quyén ctia CO
ddng s& duge cAp thém 01 Phidu biu cir. Phidu bu cir ¢6 cde ndi dung sau: Ho tén C§ dong/Nguoi
dai dién theo iy quyén cia CO dong; SO ¢d phin ¢6 quyén bidu quyét ctia Cb dong do; Téng sb phiéu
bau ctia C§ ddng; Danh sdch cde tmg vién cfin biu cir; va ¢o dong ddu cta cong ty;

d. C§ dong/Ngwi dai dign theo vy quyén ciia CO dong dén dy Dagi hoi sau khi d khai mac thi viin
duge ding ky va ¢6 quyén tham gia bicu quyét ngdy sau khi ding ky. Trong trudmg hop niy, higu lyc
cua nhimg ni dung di durge bidu quyét trede do khong thay dbi.

3. Kiém tra va cong bé vé& ty 1¢ tham dy Cude hop:

a. HPQT chi dinh Phy trich quan trj Cong ty, Thu ky cong ty hofic ngudi khéc chju trdch nhi¢m to
chirc kiém tra, thdng ké ty 1¢ tham dy Dai hdi trong qué trinh di&n ra Cugc hop;

b. Ty 1¢ tham dy Dai hdi phai duge cong bd sau khi két thic viéc ding ky cd dong tham dy va trué
mdi 14n chuén bj 14y y kién biéu quyét ciia C déng.

4. Thu tuc khai mac Dai hoi:

a. Cuc hop DPHDCD dugc khai mac khi ty 1¢ tham dy Dai héi dat du diéu kién theo quy dinh phap
lujt va Diéu 1 Cong ty;

b. Ban T4 chirc phai cong bé ty 1¢ tham du Pai hoi dugc thong ké dén thdi diém khai mac Cude hop;
c. DHDPCP biéu quyét théng qua thanh phn Poan chu toa v Ban Kiém phiéu theo dé xudt tir
HDQT. Doan Chu toa chi dinh Ban Thu ky dé ghi nhan Bién ban va Nghj quyét cudc hop;

d. K& tir thoi diém Doan chi toa duge thanh 1ap, Chu toa thuc hién quyén diéu hanh va quyét dinh
toan bj véin dé phét sinh tai Cudc hop;

e. Chuong trinh va ndi dung chinh cia Cugc hop PHDPCD dugc théng béo dén C6 dong trong Tai
liéu phuc vu Dai hi phai dugc thong qua trong phién khai mac. Chu toa diéu hanh viéc PHPCP
bidu quyét thong qua chuong trinh va ndi dung chinh ctia Cudc hop.

5. Chuong trinh va ndi dung chinh cua Pai hdi:

a. Céc di&n bién ciia Cudc hop déu phéi dugc thyc hién theo ding chwong trinh va ndi dung chinh
ctia cudc hop dd dugc DPHDCD thong qua;

b. Trudng hop phat sinh céc van dé, su kién ngoai chuong trinh va ndi dung chinh cudc hop, Chit toa
c6 toan quyén quyét dinh v thyc hién bién phap cén thiét, hop 1y dé didu hanh cudc hop mot cach co
trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan dnh dugc mong mudn cia da s6 ngudi dy
hop;

c. Chii toa ¢6 quyén hoin Cudc hop PHPCD dang dugc t6 chirc dén mét thoi diém khac hoic thay
d6i dia diém hop trong c4c tm&mg hop duogc quy dinh tai Khoan 6 Diéu 20 Diéu 1é Cong ty.

6. Thao luan va giai d4p thic méc tai Cuoc hop:

a. Cb dong/Ngudi dai dién theo iy quyén cita CS dong théo luan céc vén dé thudc pham vi noi dung
chuong trinh, thoi gian d¢3 dugec DPHPCD théng qua va theo quyét dinh cia Chu toa. C6 dong/Ngudi
dai dién theo dy quyén ciia Cb ddng dang ky ndi dung thao luén theo miu “Phiéu ding ky néi dung
thao luan va dong gop ¥ kién” va chuyén v& cho Ban thur ky trinh Chu toa xem xét, giai dép;

b. Chii toa c6 quyén tir chdi tra 1&i trong truomg hop céc y kién khong dugc ding ky, khong phi hgp
véi ndi dung chuong trinh d4 dugc thong qua hodc da hét thoi gian thao ludn, phat biéu y kién;

c. Thic méc ciia cb dong s& dugc Chil toa tra 10 truc tiép tai Cude hop. Viée tra 161 s& duge dam béo
trong thoi gian cia ndi dung chuong trinh Pai hi da dugc thong qua hojc theo quyét dinh ciia Chu
toa. Truong hop cdc ¥ kién khong dugc tra 1o hét trong khudn khd thoi gian ciia chuong trinh s&
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duge HDQT tra 16 bing viin ban va ding cong khai 1én website cia Cong ty trong thti han 15 ngdy

ké tir ngay két thic Cuge hop.
7. Biéu quy &t cac noi dung trinh DHDCD thong qua v bidu etr (HL‘ll ch):
a. DHDCD bidu quyét timg ndi dung ma HDQT trinh DHDCD thong qua;

b. Doan chi toa dicu hanh tha tue bidu quul cac ndi dung trinh DHDCD;

¢. Ban kiém phi¢u va nhimg nhin sy dm,u phin cong phy trich kidm plmu chju trdch nhi¢m hudmg

din Co dong/Ngudi dai di¢n theo uy quyén cua Cb dong thye hién quyén bidu quyét theo sy didu

hanh cua DPoan Chu tea;
d. Trudmg hop cude hop DPHDCD ¢ td chire biu ctr, C6 dong/Ngudi dai dign theo ty quyén ciia Co

dong thye hién vige biu cir theo nguyén tic bo phiéu kin vao Thing phiéu. Ban td chirc s& chuéin b
thung phlcu phuc vu bau ctr. Ban kiém phiéu phai tién hanh kiém tra thung phiéu truéc sy ching kién
cua cac cd dong. Vige bo phiéu dugc bét dau khi c6 hiéu Iénh tir Poan Chu toa va két thac khi C6
dong/Ngudi dai dién theo uy quyén ciia Cb dong cudi cling bo Phiéu bau vao thung phiéu;

¢. Céch thire biéu quyét duoc huéng dn chi tiét tai Diéu 9 ctia Quy ché nay.

8. Kiém phiéu, cong bd két qua biéu quyét/két qua bau cir:

a. Ban kiém phiéu chju trach nhiém chinh trong viéc théng ké két qua biéu quyét/két qua bau cir.

Poan Chi toa phin céng mét s6 nhan sy gitp viéc, hd trg Ban kiém phiéu dé thyc hién tht tuc kiém
phiéu, thong ké két qua biéu quyét/ bau ctr.

b. Viéc théng ké két qua biéu quyét/ biu cir thyc hién theo nguyén tc sau:

- Két qua biéu quyét/ bau cir duge théng ké ngay sau khi thu tuc biéu quyét/ bau cir két thuc;

- Ban Kiém phiéu chi théng ké nhig Phiéu biéu quyét, Phiéu bau hop 1¢;

- Ban kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién k thuat dién tir va chuyén vién ky thudt ho trg trong
viéc kiém phiéu;

- Két qua kiém phiéu duoc lap thanh Bién ban kiém phiéu, c6 chir ky clia céc thanh vién Ban kiém
phiéu va duoc Truéng Ban kiém phiéu cong bé truéc PHDCP.

c. Noi dung Bién ban kiém phiéu gdm céc ni dung sau:

- Tén, dia chi tru s& chinh, m s6 doanh nghiép;

- Muc dich va céc vAn d& cin 1y y kién ¢ thong qua nghj quyét;

- Téng sé cb dong tham dy hop, tdng s6 ¢ dong tham gia bd phiéu;

- 86 va ty 1é Phiéu biéu quyét, Phiéu bau hop 1¢; S6 va ty 1 Phiéu biéu quyét, Phiéu biu khong hop 1&;

- S6 phiéu va ty 1& biu quyét (tan thanh, khong tén thanh va khong cé y kién) dbi véi timg ndi dung
trinh DPHDPCD (truong hop DPHDCP biéu quyét thong qua cdc ndi dung); Sé phibu va ty 18 bau cho
tirng thanh vién (trong truomg hop DPHDCD c6 thuc hién thu tuc bau cu);

- Vin dé da duoc thdng qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong tng;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi ddng quan trj, ngudi gidm sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

d. Truéng ban Kiém phiéu doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu
dlrof: cong bb trén website ctia Cong ty trong vong 24 gitr lam viée, ké tir thdi diém théng qua Nghi
quyet cia DPHPCD.

9. Thong qua dir thao Nghi quyét cia PHPCD:

a. Doan Chu toa Uy quyén cho 01 Thanh vién thudc Ban Thu ky doc toan vin du thao Nghi quyét cua
DHDCD ghi nhén cac ndi dung da dugc DPHDCPD thdng qua;

b. PHDCD biéu quyét phé chuin toan vin Nghj quyét ciia PHDCD theo sy didu hanh cita Doan Ch toa.
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10. Bé mac Cugc hop
a. Chi toa tuyén bd bé mac Cude hop PHDCD sau khi: (i) T4t ca cde ndi dung trong chuong trinh

Cugc hop da duge thao lufn, bidu quyf‘l: va (i) Két qui bidu quyél da duge cong bé;
b. Bién bin cudc hop DHDCD phai duge 1ip xong va thong qua trdre khi két thic Cuge hop, Chi toa
va thu ky phai chju trdch nhi¢m lién ddi vé tinh trung thyee, chinh xde ctia nbi dung Bién ban.

Trudmg hop chi toa, tha ky tr chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c¢6 hi¢u lyc néu duge tht
ca thanh vién khic cia Hoi ddng quén tr tham dy hop ky v ¢6 diy di ndi dung theo quy dinh tai
khoan nay. Bién ban hop ghi 10 vi¢e chu toa, thu ky tir chbi ky bién ban hop.

11. Céc cong viée thye hi¢n sau khi két thic Cudc hop PHDCBP bao gém:

a. Cong bd thdng tin Bién ban Cudc hop DPHDCD va Nghi quyét cia DHDCD. Bién ban va Nghi
quyét phai duge cong b thong tin va dugc ding tai 1én website ctia Cong ty trong vong 24 gity ké tir
thoi diém két thic Cuge hop;

b. Diing tai Bién ban Kiém phiéu ciia Ban kiém phiéu lén website Cong ty. Bién ban Kiém phiéu phai
duoc diing tai trong vong 24 gidr ké tir thoi diém két thic Cude hop;

¢. Thye hi¢n cong tac luu trit, bao mét dbi voi:

- Toan b tai liéu, théng béo, vin ban, chimg tir do Céng ty ban hanh lién quan dén Cudc hop;

- Céc Gidy x4c nhén tham dy Cudc hop va céc Vin ban/Thdng béo iy quyén tham dy Cudc hop cia
Cé dong;

- Danh séch C3 dong/Ngudi dai dién theo tiy quyén ctia Cd dong tham dw Hdi nghi;

- Phiu biéu quyt/Phiéu biu, Phiéu dang ky ndi dung tho ludn va déng gép ¥ kién cta Cé dong;

- Bién ban Cudc hop PHPCD, Nghi quyét ciia PHDC va Bién ban kiém phiéu ctia Ban kiém phiéu.
Pitu 9. Cich thirc biéu quyét, bau cir trong Cugc hop PHDPCD

1. Khi tién hanh dang ky cb dong, cong ty phat cho timg cb dong, ngudi duoc Gy quyén, dai dién theo
dy quyén du hop 01 (mét) phiéu biéu quyét, (01) phiéu bdu cir (trong trudng hop PHPCD biu
HDQT). Phidu bidu quyét va phiéu biu cir ¢ thé duge mé héa cac théng tin cia ¢b dong (tén, ma cd
dong, sb cb phan sé hitu...) ¢ phuc vu kiém phiéu bing phan mém may tinh. Tat ca cac cb dong da
Jam thii tyc ding ky tham dy dugc quyén tham gia phét biéu ¥ kién va bidu quyét céc van dé trong
ndi dung chwong trinh hop PHPCD.

2. Céch thire biu quyét: Viéc biéu quyét céc vén d& tai cudc hop PHDCP s& duoc thyc hién
theo céc quy dinh sau:

- Biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu: Céc ndi dung biéu quyét dugc ghi trong phiéu bidu quyét s& dugc
cb dong, dai dién theo Wty quyén hojic ngudi duge ity quyén du hop biéu quyét bing viéc lya chon
phuong 4n tan thanh hoic khong tén thanh hogc khdng c6 y kién vao timg ndi dung cén Iy y kién;

- C4c cb dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

+ Viéc bo phidu duoc bat dau ké tir khi c6 hiéu 1énh cta chu toa cude hop hodic Trudng ban kiém
phiéu va két thiic khi c6 dong, dai dién theo Uy quyén hodic ngudi duoc ty quyén du hop cudi cing
bo phiéu vao thing phiéu hodic sau 30 phut ké tir thoi diém bat ddu bé phiéu tiy thudc vao thoi diém
nio dén truée. Sau khi két thuc viée bo phiéu, hom phiéu s& duge niém phong;

+ Viéc kidm phidu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thiic va thing phiéu dugc niém phong,
Pidu 10, Céch thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu thu lai Phidu bidu quyét cia cdc cd dong va tién hanh dém cdc Phiéu biéu
quyét hop 16, Sau khi dém s6 phiéu thi Ban kiém phiéu c6 tréch nhiém tdng hop va ghi nhan vio Bién
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bén kiém phiéu, bién ban kiém phicu phai duge 1ip hop 1§ va ¢d chit ky cuia tit cd cde thanh vién cia

ban kiém phiéu.

Diéu 11. Théng bio két qua ki¢m phiéu

= Sau khi tién hanh kiém phiéu, két qua bidu quyét timg vin d& coa DHDCD durge Trudmg ban kiém
phiu doc ngay tai cude hop.

- Thong béo két qua kiém phidu phai néu cy thé sb phiéu va ty I1¢ tan thanh d6i véi timg véin dé dugce
trinh tai DHDCD.

- Viée biéu quyét thanh vién HDQT duge thye hi¢n theo phuong thirc bhu ddn phiéu theo quy dinh
tai Khoan 3, Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

Ditu 12. Bién bian Cufe hop PHDCD va Nghj quyét ciia PHDCD

1. Bién ban Cudc hop DPHDCD:

a. Cude hop DHDCD phai duge ghi bién ban va ¢6 thé dugc ghi am hoiic ghi hanh va lwu giir dudi
hinh thire di¢n tir khac, gdm céc noi dung chu yéu sau:

- Tén, dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Thoi gian va dja diém hop Dai hoi dong cb déng;

- 86 lugng va ty 1é cb phﬁn tham dy Pai hdi;

- Thanh phin Poan Chii tga, Ban kiém phiéu va Ban Thu ky;

- Chuong trinh va ni dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Tom tt dién bién cugc hop va cic ¥ kién phat biéu tai Dai héi déng cé dong vé timg vén dé trong
ndi dung chuong trinh hop;

- S6 cé dbng va téng sé phiéu biéu quydt cua cc ¢ dong dir hop, phu lyc danh sich ding ky ¢
dong, dai dign cb dong dw hop véi s6 ¢ phin va sb phiéu biu twong img;

- Tong sb phiéu biéu quyét déi véi timg vén d& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu quyét,
tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién; ty 18 twong {mg
trén tong sé phiéu bidu quyét cta cb dong du hop;

- Céc van dé d dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thdng qua tuong img;

- Ho, tén, chir ky cua chu tea va thu ky.

Bién ban dugc 13p bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hi€u lyc phép Iy nhu nhau. Trudng hop
c6 si khdc nhau v& noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét
dugc wu tién 4p dung.

b. Bién ban hop DPHDCP phéi duoc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han
hai mwoi bén (24) gitr ké tir thoi diém két thiic Cuge hop. Viée cng bd thdng tin ¢6 gid trj thay thé
cho vige giri Bién ban dén tat ca cdc C6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

c. Bién ban cude hop DPHPCP duge coi 1a bing chimg x4c thye vé nhimg céng viéc, ndi dung da
duoc tién hanh tai cude hop PHDCP.

2. Nghj quyét cia DHPCP:

a. Nghi quyét cia PHDCD 14 hinh thitc cy thé hoa cic ndi dung da dugc DHDCP biéu quyét théng
qua tai Cugc hop PHPCP. Nghi quyét ciia PHPCD dugc ban hanh ciin cir trén Bién ban Cugc hop
DHDCB;

b. Céc ndi dung da dugc ghi nhan trong Nghj quyét ctia DHDCD ¢6 gid trj thyre hién ké tir thei diém
dugc DHDCP biéu quyét thong qua;
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¢. Trudmg hop o cde ndi dung dit dge thong qua toi cde Nghj quyél trudre do nhung chua duge thye

hién hoiic dang duge thye hi¢n, thi HDQT phii bio cdo DHDCD tai Dai hoi thudmg nién gln nhét va
bao cdo d6 phai duge DHDCD thdng qua;

d. Nghi quyét DHDCD phai duge cong b trén trang thong
muoi bn (24) gio Kké tir thoi didm két thie Cude hop. Vige cong
ghi quyet dén tit ca cac CO dong theo quy dinh tgi Luft Doanh nghi¢p.

{ DHDCD duge thong qua bai 100% tbng s6 ¢b phéin ¢6 quyén biéu quyél 1a hgp phép
hong qua nghj quyét d6 vi pham quy

tin di¢n tir ctia Cong ty trong thoi han hai
b6 thong tin c6 gid trj thay thé cho

vige gin N
¢. Nghj quyé
vi c6 hiéu lyre ngay ca Khi trinh tyr, thu tye tri¢u tip Dai hoi va t
dinh cta Ludt doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty;

{. Trnrdmg hop co Cd doéng, nhom Cd dong yéu c
PHDCD theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép, thi Nghi quy
khi Quyét dinh hiy bo Nghi quyét do cua Toa an, Trong tai c6 hiéu lyec, trir trudng hop
phap khén cAp tam thoi theo quyét dinh ctia co quan nha nude 6 thdm quyén.

Pidu 13. Cujc hop DPHDCD tryc tuyén

1. HDQT quyét dinh tri¢u tap Cudc hop DHDCD truc tuy
trong céc truong hop xay ra céc su kién khong thuan lgi hogic khé khin cho viéc t6 chirc Dai hdi tryc

Au Toa &n hoiic Trong tai huy bo Nghi quyét
&t d6 vin c6 hiéu lyc thi hanh cho dén
4p dung bié¢n

én thay cho hinh thirc Dai hdi truc tiép

tiép.
2. Truomg hgp HPQT quyét dinh triéu tdp Cudc hop DHDCD truc tuyén, HDQT phai xay dung, ban
hanh Quy ché T chirc cuéc hop DPHDCP theo hinh thire trye tuyén. Quy ché phai dugc cong bd
théng tin, ding tai trén website ctia Cong ty it nhit 21 ngdy trude ngay dién ra Dai hi.

3. Quy ché Té chirc cudc hop PHDCD theo hinh thtc truc tuyén phai tudn thu céc diéu kién, nguyén
the vé thé thire va trinh ty, thi tuc cia Dai hoi duge quy dinh tai Piéu 20 Diéu 1é Cong ty. Quy ché
bao gbm céc ndi dung co bin sau: :

a. Trinh tu, thi tuc d& C4 dong thyc hién quyén dang ky tham dy, ty quyén tham dy Dai hdi va truy
cép, tiép can ngi dung, dién bién cia Dai hoi;

b, Céch thitc dé C déng thao luan, it cau hoi, déng gop ¥ kién trong qud trinh dién ra Dai hoi;

o. Céch thirc d& C4 déng thyc hién b phiéu tir xa (nhu: B6 phiéu dién tir, Giri Phiéu biéu quyét thong
qua buu dién, phuong ti¢n dién tr);

d. Trinh tu, thu tuc va thoi han tiép nhén Phiéu biéu quyét ciia C6 dong trong trudmg hop c6 thyc hién
thu tuc bo phi€u tir xa.

Pidu 14. Liy y kién ¢ dong bing vin bin

1. HDQT c6 quyén ldy ¥ kién ¢ dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia DPHDCD khi xét
thdy cén thiét vi loi ich ciia Cong ty ké ca céc trudong hop sau day:

a. Stra déi, bd sung cdc ndi dung cua Piéu 1§ cong ty;

b. Dinh hudng phit trién cong ty;

c. Loai cb phin va tdng s6 ¢d phan clia timg loai;

d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan trj;

d. Quyét dinh dAu tur hofic ban s8 tai san c6 gid tri bing hofic 16n hon 35% tdng gid trj tai san dugc
ghi trong béo céo tai chinh gén nhét ctia cong ty.

2, Tri.nh tur, thi tuc t_é chirc 14y y kién bing vin bin; Phuong thire biéu quyét bing Vin ban; va Trinh
tur trié‘n khai viéc kiém phiéu dbi véi cac y kién bing van ban dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu
22 Dieu l¢ Cong ty.
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3. HDQT thanh I3p Ban kiém phiu d&i véi tnromg hop td chire 14y ¥ kién bing viin ban. Thanh phén
ciia Ban kiém phiéu t6i thicu gom:

a. Chii tich HDQT — Truromg Ban kiém phiéu;

b. Cac Thanh vién UBKT thude HDQT;

¢. Phy trach quan trj Cong ty;

d. Thu ky Cong ty.
Didu 15. Chi phi t& chire Cuge hop DHDCD vi My ¥ kién ¢b ddng biing viin biin

1. Cong ty chi trd cde chi phi cAn thiét lién quan dén vige tri¢u tip va t6 chirc Cufe hop PHDCD va
lay y kién ¢d dong bing van ban.
2. Cé dong/Nguoi dai dign ty quyén ctia C§ dong khi tham dy Cude hop PHDCD tyr chju céc chi phi
lién quan dén in &, di lgi.\
CHUONG III

HOQI DPONG QUAN TRI
Diéu 16. Tiéu chufin va diéu ki¢n cia Thanh vién HPQT
1. Thanh vién HDQT phai dap ing céc tiéu chudn va diéu kién sau day:
a. Co nang luc hanh vi dan su diy dii, khong thugc d6i trong khong dugce quan ly doanh nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luit Doanh nghiép;
b. C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoic trong linh vuc, nganh, nghé
kinh doanh cua cong ty va khong nhét thiét phai 12 cb dong cua cong ty;
c. Thanh vién Hoi dong quan trj cia cdng ty khong duge dong thoi 1a thanh vién Hoi déng quan tr
clia trén nim (05) cong ty khac, trir trudng hop la thanh vién Hoi ddng quan trj cua cic cdng ty trong
cung tap doan hofic cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gém cdng ty me - cong ty con, tap
doan kinh té hodic 13 ngudi dai dién cta cong ty quan ly quy, cong ty déu t chimg khoan;
2. Thanh vién HPQT khong diéu hanh phai dap tmg céc tiéu chuédn va diéu kién sau:
a. Ddp {mg céc tiéu chun va diéu kién dé tré thanh Thanh vién HDQT tai Khoan 1 Diéu ndy; va
b. Khong dbng thoi nim giir cac vi tri quan ly — diéu hanh trong co cAu t6 chirc ciia Diéu 1&.
3. Thanh vién HDQT ddc 14p phai dép tng céc ti€u chuén va diéu kién sau:
a. Dép img cdc tiéu chun va diéu kién dé tro thinh Thanh vién HDQT khong diu hanh tai Khoan 2
Diéu nay;
b. Khéng phai I ngudi dang 1am viéc cho cong ty, cong ty me hogc cong ty con cia cong ty; khong
phai 12 ngudi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cuia cong ty it nhét trong 03
nim lién trude dé; :
c. Khéng phi 1a ngudi dang huéng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cép ma thanh vién
Héi dong quén trj duge hudng theo quy dinh;
d. Khong phai la ngudi ¢ vo hodc chf‘)ng, cha dé, cha nudi, m¢ dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a cd ddng 16n clia cong ty; 1a ngudi quan 1y ciia cong ty hodic cong ty con cuia
cong ty;
e. Khong phai 13 ngui trye tidp hofic gidn tiép s& hitu it nhét 01% téng sb ¢é phan c6 quyén biéu
quyet cua cong ty;
f. Khong phai 14 ngudi d timg lam thanh vién Hai ddng quan trj, Ban kiém soat ctia cong ty it nhét
trong 05 nam lién trudc d6, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhig¢m ky.
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Ditu 17. Tha tuc a2 cir, bAu cir, mién nhi¢m, bii nhigm thanh vién HDQT

1. Céch thirc d¢ cir img vién HDQT:

a. C6 dong hodic nhom cb dong sov hitu tir 10% (dng 88 ¢b phin phd thong trdr 18n ¢6 quyén dé cir img
vién Hoi ddng quan trj theo co ché sau:

i 10% dén dusi 15% tdng 56 b phin co quyén bidu quyét duge dé cir s6 lugng img vién
trong dwrong Vi 1/5 tong s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quan trj duge bAu ddm bao ft nhét 1
mot (01) vmg vién;

Tir 15% dén dudi 30% duge dé cir t6i da hai (02) tmg vién hofic tbi da sb luong tmg vién tuong
dwong véi 2/5 tdng sd hwgng thanh vién Hoi ddng Quan trj duge biu;

Tir 30% dén dudi 50% duge dé cir t6i da ba (03) tmg vién hofic tbi da sb lugng (g vién tuong
duong véi 3/5 tdng s lugmg thanh vién Hoi dong Quan trj dugce bau;

Tar 50% dén dudi 65% dugc dé cir téi da bbn (04) tmg vién hofic tdi da sb lugng img vién tuong
dwrong véi 4/5 tong sb lugng thanh vién Hoi dong Quén trj dugce biu;

Tir 65% trés 1én dugc d& cir ti da da s§ luong img vién tuong duong véi 100% sb lugng thanh
vién Héi ddng Quan trj digc bau.

b. Trudng hop s6 lugng cac img vién HDQT théng qua dé cir va tmg cir vin khong du s6 luong cén
thiét, HDQT duong nhiém 6 thé d& cir thém {mg vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Danh sch
{mg vién va c4c thong tin chi tiét/So yéu ly lich phai dugc giri cho cédc cb ddng trude khi chinh thirc
biu cir. Céc tiéu chuin, didu kién cia céc (mg vién ndy dam bao khéng thdp hon so véi céc tiéu
chuén, diéu kién chung da cong bb trudc do.

2. Hb so cin thiét dé dé cir ing vién HPQT bao gom:

- Thu dé cir, tmg cir vao chirc danh thanh vién HPQT (theo mau);

- Ban cung cip théng tin (theo mau, c6 dén anh);

- Bén sao hop 16 CMND/CCCD/H$ chiéu;

- Ban sao hop 1é céc vin bing, chimg chi chimg nhan trinh d§ vin héa, trinh d§ chuyén mon;

- Gidy tiy quyén vi/holic Bién ban hop nhém (néu ig cir vién dugc nhém lly quyén tmg cir) va tai
liéu x4c thue chit ky cta ¢b dong, nhém cé dong.

3. Trudémg hop da xac dinh duge Ung clr vién Hoi dong quan tri, Cong ty dai chung phai Cong b
thong tin lién quan dén cac tmg cir vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hdi dong cb
dong trén website cia Cong ty, dé cb dong co thé tim hiéu vé& cac img vién nay trude khi bau cir.
Théng tin lién quan dén tmg cir vién HDQT dugc cong b5 bao gbm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d§ chuyén mén;

c. Qua trinh cong tac;

d. Céc chirc danh quén Iy khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quén tr ciia cong ty khac);

d. Thong tin ngudi cd lién quan;

e. Céc théng tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

4. Co ché bau cir HDQT

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thirc bau ddn phidu, theo dé méi
cd dﬁng c6 tong sb phiéu ‘biéu quyét twong {mg véi tdng s cd phin s& hiru nhan véi s thanh vién
duge biu cia HDQT v cb déng cf quyén ddn hét hodc mot phan téng sb phiéu bau ciia minh cho
m{t hofic m§t so mg cir vién. Ngudi tring cir thanh vién HDQT dugc xic dinh theo sé phiéu bau
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tinh tir cao xudng thép, bit ddu tir tmg cir vién ¢o s6 phiéu biu cao nhit cho dén khi di s6 thanh vién
quy dinh tai Didu 1¢ cong ty. Trudmg hop c6 tir 02 (mg cir vién trer 1én dat cing s6 phiéu biu nhu
nhau cho thanh vién cudi cing cia HDQT thi s& tién hanh biu lai trong s0 céc tmg cir vién co )
phiéu bau ngang nhau hogic lyra chon theo tiéu chi quy dinh tai Quy ché béu cir hogic Diéu 1¢ cong ty.
5. Mién nhi¢m, bai nhiém Thanh vién HDQT:

a. DHDCD mién nhié¢m thanh vién HDQT trong cdc trudng hop sau:

- Khong con du tiéu chudn va diéu ki¢n theo quy dinh tgi Diéu 155 Lufit doanh nghiép hoiic b phap
ludt cAm khong duge 1am thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chitc dén tru s& chinh ciia cong ty va duge chip thudn;

- Thanh vién d6 bj r6i loan tdm thén va thanh vién khéc ciia Hji ddng quan trj c6 biing chimg chuyén
mon chimg t6 ngudi dé khéng con niing lye hanh vi;

- Cédc truong hop khdc theo quy dinh phap luét hién hanh.

b. DHDCD bai nhi¢m thanh vién HPQT trong céc trudng hop sau:

- Thanh vién dé khong tham gia céc hoat dong ciia Héi ddng quén tri trong 06 théng lién tuc, trir
trudmg hop bét kha khang;

- Thanh vién d6 bj bii nhiém theo quyét dijnh cia Pai hoi ddng cb dong.

6. BAu b6 sung Thanh vién HDQT:

HDQT phai tri¢u tdp Cudc hop PHPCP dé biu bé sung thanh vién HPQT trong cic trudng hep sau
day:

a. 6 thanh vién HDQT duong nhiém bi giam qué 1/3 so véi sb lugng da dugc PHPCP thong qua.
Trudng hop ndy, HPQT phai triéu tap cudc hop PHDCD trong théi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh
vién bi giam qud 1/3;

b. S6 lugng thanh vién HPQT dbc 1ap gidm xudng, khong bao dam ty 1& theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 14 quy ché nay;

c, Trir trudng hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay, DHDCP bdu thanh vién méi thay thé thanh
vién HDQT d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cufc hop gin nhét.

7. Cong bb thong tin vé viéc bd nhiém, bai nhi¢m, mién nhi¢m thanh vién HDQT:

Céng ty thyc hién thi tuc cong bd thdng tin va ding tai 1én website cia cong ty viéc bd nhiém, bai
nhiém, mién nhiém Thanh vién HDQT theo quy dinh tai Lut chimg khoan hién hanh.

Diéu 18. Co ché t chite va hoat djng cita cic tiéu ban trwe thuje HDQT

HDQT thanh 1p cée Tiéu ban dé thyc hién céc chirc nang, nhi¢m vu ciia HDQT. S lugng thanh vién
clia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh tiry thude vio tinh chit cdng viéc cia timg tiéu ban
nhung nén c6 it nhét ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ciia Hoi ddng quén trj va thanh vién bén
ngoai. Céc thanh vién dgc 14p Hoi dong quan tri/thanh vién Héi ddng quan tri khong didu hanh nén
chiém da sb trong tidu ban va mot trong sb cc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj dugc bd nhiém
1am Truéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi déng quén tri. Hoat ddng cua tiéu ban phai tuan thu
theo quy dinh ciia Héi déng quan tri. Nghi quyét cua tidu ban chi cé hiéu lyc khi c6 da sd thanh vién
tham dy va biéu quyét théng qua tai cudc hop cuia tidu ban Ia thanh vién Hoi dong quan trj.

Piéu 19. Phu trich quén tri Cong ty

1. HBQT bd nhiém 01 Phy trach quén trj Cong ty dé cd van, tham muu cho HDQT trong viée thuc
hién quyén han, nhi¢m vy cia HDQT va trong quan h¢ giita HDQT véi DPHDCP. Phy trich quan tri
Céng ty dugc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém bang Nghi quyét HDQT.
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2. Phy tréch Quan tri cong ty phai dap img cdc tiéu chudn sau:

a. Am hiéu vé phép ludt;

b. Khong dirge ddng thai 1am vide cho cong ty kiém todn doc 1ap dang thye hién kiém todn cde béo
cao tai chinh cua Cong ty;

¢. Céc tiéu chudn khée theo quy dinh cia phap lufit va theo quyét dinh cia Hi ddng quan trj.

3. Hoi ddng quan trj o thé bai nhigm Ngudi phy trich quan trj cong ty khi cin nhung khéng
trai v&i cde quy dinh phdp ludt hi¢n hanh vé lao dong. Hoi dfmg quan trj ¢ thé bd nhi¢m Trg ly
Ngudi phu trich quan trj cong ty tiy tmg thoi diém.

4. Ngudi phu trach quan trj cong ty c6 cdc quyén va nghia vy sau:

a. Quan 1y, diéu phéi tit ca van d& hu cdn, tai liéu, dién bién, truyén day va cong bd thong tin lién
quan dén cdc cuge hop HDQT, DHDCD;

b. Tu vén cho HDQT, céc thanh vién HPQT, céc Tiéu ban tryc thuc HDQT dé dam bdo tudn thi
quy dinh tai Diéu I¢, Luét doanh nghiép, Luét chimg khoan hién hanh;

c. C6 vén cho HPQT va t chirc trién khai cac nghiép vu lién quan dén: C6 dong, quan hé cb déng,
cong bd thong tin, bao mat thong tin, phap ché, gidm st tudn thu, td chirc can b, chinh séch, tai ciu
triic, nhiam dap Umg céc yéu cdu dugc quy dinh tai Luét doanh nghiép, Ludt chimg khoan va phap luit
hién hanh;

d. Giam sat viéc thuc hién cong b thong tin trén thj trudng chimg khodn, truyén dat thong tin clia
HPQT dén cac don v c6 trach nhiém lién quan va céng tic quan hé cd dong;

e. La cAu ndi, truyén dat théng tin gitta HDQT, céc Tiéu ban truc thugc HDQT, Ban diéu hanh trong
qua trinh van hanh quy dinh n¢i bd vé quan trj Cong ty;

f. La dAu méi lién lac, tiép nhan thong tin va tham gia giai quyét céc y kién, khiéu nai, thic mic vé
quyén lgi ciia Cb déng;

g. Ky duyét va déng déu céc vin ban, chimg tir thugc pham vi cdng viéc dugc ty quyén hoic dugc
phén c6ng, phan nhiém;

h. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Piéu 20. Thur ky Céng ty

1. Khi xét thy cin thiét, HDQT bd nhiém mét (01) hodc nhiéu ngudi lam Thu ky Céng ty véi nhiém
ky va nhig diéu khoan theo quyét dinh cta Hoi ddng quan trj dé hd tro, giup viéc cho HDQT thyc
hién céc chitc ning, nhiém vu cia HDQT. Hoi ddng quén trj ¢ thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi
can nhung khong trai véi céc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hdi ddng quan trj ciing c6
thé bd nhiém mot hay nhiéu Tre 1y Thu ky Cong ty tuy timg thoi diém.

2. Nhiém vu va quyén ciia Thu ky Cong ty bao gom:

a. Thira hanh HDQT dé thuc hién cong téc tri¢u tip, chuin bj hau cin, tdng hop céc tai liéu tai cac
cudc hop HPQT va PHDCPD;

b. Tham du, ghi chép Bién ban céc cugc hop HPQT, PHPCD. Thu ky Céng ty phai ky tén vao Bién
ban céc cude hop va chiu trach nhigm vé tinh trung thyre, chinh xdc ctia ndi dung trong céc Bién ban;
c. Hb trg, gitip viéc cho HPQT, céc thanh vién HPQT, cac Tiéu ban truc thudc HBQT trong viéc
thuc hién cdc chirc ning, quyén han duoc giao;

d. Quan Iy, luu triY, bdo mdt, trich xuat va cung cAp (khi cin thiét) dbi véi cac théng tin v& quén tri
cong ty; ban sao Bién ban cudc hop, Nghi quyét va Quyét dinh cia HDQT; théng tin vé ¢b déng,
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danh séch ¢d dong: v cde thong tin khde ¢o lién quan dén tinh hinh tai chinh, sin xufit kinh doanh

cua Cong ty;
d. Chiu s chi dgo, diéu phd tr Phy trdeh quin i Cong ty trong vige trién khai cac chirc ning cia

Phu trdch quan trj Cong ty;
¢. Quyén va nghia vu khie theo quy dinh phdp ludt va Dicu 1¢ Cong ty.

Thur ky cong ty ¢6 trdch nhi¢gm bio mét thong tin theo cic quy dinh cta phép luft vi Ditu 1¢

Cong ty.
CHUONG 1V
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI DONG QUAN TR]

Pidu 21. Théng bio hop HDQT

1. Thong bdo hop HDQT phai duge giri trude cho céc thanh vién Hoi ddng quan trj it nhiéit 03
(ba) ngdy lam vige trude ngay hop. Thong bio moi hop phai xéc dinh cy thé thoi gian va dja diém
hop. chuong trinh, céc vAn d& thao ludn va quyét dinh. Kém theo thong bdo mdi hop phai c6 tai li¢u
str dung 1ai cugc hop va phiéu biéu quyct cua thanh vién.

2. Théng bao mdi hop duge giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khic, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi cua timg thanh vién HDQT dugc ding ky tai Cong ty.
Pidu 22. Ditu kién td chirc hgp HDQT

1. Céac cudc hop ctiia Hji dong quan tri chi dugc tién hanh khi c6 it nhét ba phin tu s6 thanh

vién HDQT dy hop. Trudng hop cude hop dugc triéu tip theo quy dinh Diéu nay khong du s6 thanh

vién dir hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap Iin thir hai trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thir nhét. Trudong hgp nay, cujc hop dugc tién hanh néu ¢6 hon mot nira s thanh vién
Hoi dong quan trj du hop.

2. Thanh vién HPQT duoc coi la tham dy hop trong trudng hop sau ddy: Tham dy tric tiép tai
cudc hop; Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop; Tham dy thong qua hdi nghi truc tuyén hoic hinh

thirc tuong tu khéc.

Pitu 23. Cich thirc biéu quyét
1. Trir quy dinh tai Khoén 2 Piéu nay, mbi thanh vién HPQT hodc ngudi duge uy quyén tryc

tiép c6 mit v6i tu cach cé nhan tai cuc hop HPQT co mét (01) phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién HPQT khong dugc biu quyét vé cic hop ddng, cic giao dich hoic dé xudt ma
thanh vién d6 hodc ngudi lién quan tdi thanh vién dé c6 loi ich va lgi ich d6 méu thudn hoiic c6 thé
méu thudn véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vien HDQT khong dugc tinh vao sb lugng dai bidu tbi
thidu can thiét c6 mat d& cé thé td chirc cudc hop HDQT vé nhiing quyét dinh ma thanh vién do
khong c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay, khi c6 vin d& phét sinh trong mdt cugc hop ctia HDQT
lién quan dén lgi ich cia thanh vién HDQT hofic lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma
nhimg van dé d6 khong dugc giai quyét bing viéc ty nguyén tir bo quyén biéu quyét ctia thanh vién
HPQT ¢6 lién quan, nhiing van dé phat sinh d6 dugc chuyén téi cho chu toa cude hop quyét dinh.
Phan quyét cua chu toa lién quan dén vén d& nay co gia tri la quyét dinh cubi clng trir truéng hop
tinh chit hodic pham vi lgi ich ciia thanh vién HPQT lién quan chua dugce cong bé day di;

4. Thanh vién HPQT huéng loi tir mdt hop ddng dwgce quy dinh tai Piém a va Diém b Khoan 4
Diéu 37 Piéu 1é Céng ty duge coi 14 ¢6 loi ich déng ké trong hop ddng do.
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Ditu 24. Bién bin cuge hop HDQT
1. Bién ban cudc hop HDQT durge 13p sau khi két thiie cude hop dé ghi nhin cdc didn bién tai cuge

hop, va phai duge hoan thanh trong thai gian hep Iy k& tir ngdy dién ra cuge hop. Déi véi cude hop

HDQT thudmg ky, Bién ban cude hop phdi duge hoan thanh trude khi dién ra cude hop thudmg ky

tiép theo.

2. Bién ban hop HDQT phai duge ghi ddy du, trung thye. HDQT cé thé yéu clu m{t thanh vién

HDQT hodc 01 (m¢t) ngudi khdc [am thu ky ghi bién ban hop.

3. Cac cude hop HDQT phai duge ghi bién ban va 6 thé ghi im, ghi va lwu gitr duéi hinh thic di¢n
tir khéc. Bién ban phai 13p bing tiéng Viét, c6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dja chi try s& chinh, ma sd doanh nghiép;

b) Thi gian, dja diém hop;

¢) Muyc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hoiic ngudi duge ty quyén dv hop va céch thire dyr hop; ho, tén céc
thanh vién khong dy hop va ly do;

d) Vén dé duge thao ludn va biéu quyét tai cue hop;

¢) Tém tit phat biéu y kién ctia timg thanh vién dy hop theo trinh tyr dién bién cta cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tén thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién;

h) Vin dé da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét théng qua tong tmg;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

4. Chu tjch HPQT c6 trach nhiém phé bién lai ndi dung Bién ban hop cho céc thanh vién ngay tai
cudc hop va trudce khi cic thanh vién ky Bién ban hop d6. Bién ban hop HPQT dugc liru giif tai try
s& cong ty.

Piéu 25. Nghj quyét HDQT
1. Nghj quyét cia HDQT 14 hinh thitc dé cu thé héa cac ndi dung da dugc HPQT biéu quyét thong

qua tai cufc hop HDQT. Nghi quyét cia HDQT phai duoc hoan thanh cung lic véi Bién ban hop
HDQT.
2. HDQT théng qua c4c quyét dinh va ra nghi quyét trén co s y kién tén thanh cia da sé thanh vién
HDQT c6 mit (trén 50%). Trudmg hop s6 phiéu tan thanh vi phan déi ngang bing nhau, phiéu bidu
quyét ciia Chu tich HDQT I phiéu quyét dinh.
3. Cha tich HPQT hodic ngudi duge ty quyén triéu tip cude hop HPQT thay mit HDQT ky ban hanh
Nghi quyét HPQT.
4. C4c nfi dung da duge ghi nhan trong Nghj quyét cia HDQT c¢6 gi trj thuc hién k& tir théi diém
dwgc HPQT biéu quyét théng qua;
5. Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bing vin ban dugc thong qua trén co s& ¥ kién tan thanh ciia da
sb thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghj quyét ndy c6 hiéu Iyc va gid trj nhu nghi quyét dugc
céc thanh vién HDQT thdng qua tai cudc hop duge triéu tap v td chirc theo thong 1€.
Pidu 26. Thong bio nghi quyét HDQT

Nghi quyét HPQT phai durge thong béo téi cac bén c6 lién quan, cong bd théng tin trén thi
trudmg chimg khoan theo quy dinh ctia phép luat va Didu 16 cong ty.
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CHUONG V

UY BAN KIEM TOAN
Ditu 27. Co chu td chire ciia UBKT
1. HDQT thanh 1ap UBKT 1 co quan chuyén mon thude Hi (li'mg quan trj.
2. UBKT 6 tir 02 thanh vién tré 1én. Trong do:
a. Chi tich UBKT phai I thanh vién dde 1p Hoi th‘mg quan trj.
b. Céc thanh vién khae eva UBKT phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.
Pitu 28. Cude hop ciia UBKT
1. UBKT phai hop it nhit 02 lin trong mot niim. Bién ban hop duge 1gp chi tiét, rd rang vi phai
duge hru gitr day di. Ngudi ghi bién ban va cdc thanh vién UBKT tham dy hop phai ky tén vio bién
ban cufc hop.
2. UBKT thdng qua quyét dinh biing biéu quyét tai cuge hop, Idy y kién bing viin ban hogic hinh thirc
khéc do Diéu 1¢ cdng ty hofic Quy ché hoat dong UBKT quy dinh. M3i thanh vién UBKT c¢6 mot
phiéu biéu quyét. Quyét dinh ciia UBKT durgc théng qua néu duge da sb thanh vién dy hop tén thanh;
trudmg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thujc vé phia c6 y kién cua Chu tich
UBKT.
Piéu 29. Quyén va nghia vu ciia UBKT
a. Gidm st tinh trung thyc cta bao cdo tai chinh ciia cong ty va cong b chinh thirc lién quan dén két
qua tai chinh cta cong ty;
b. Ra soét h¢ théng kiém soét noi bd va quan Iy rii ro;
c. R sodt giao dich véi nguoi ¢6 lién quan thugc tham quyén phé duyét ctia Hoi ddng quan tri hodc
Dai hji dong cb dong va dua ra khuyén nghj vé nhimg giao dich cin cé phé duyét ctia Hoi déng quan
trj hosic Pai hoi dong ¢b dong;
d. Gidm sat b phén kiém toén ndi b ciia cong ty;
d. Kién nghj cong ty kiém toan déc 1ap, mitc thi lao va didu khoan lién quan trong hop déng véi
cdng ty kiém todn dé Hoi ddng quan trj thong qua trudc khi trinh 1én Dai hdi déng cb déng thuong
nién phé duyét; :
e. Theo d6i va danh gia sy djc 1ap, khéch quan ciia cong ty kiém toan va hiéu qua ctia qua trinh kiém
todn, dic biét trong trudng hop cong ty c6 sir dung céc dich vu phi kiém toan cta bén kidm toén;
f. Giam sét nhim bao dam cong ty tuén thi quy dinh cia phdp luat, yéu ciu ctia co quan quan ly va
quy dinh ngi bg khéc ctia cong ty;
g. Pugc quyén tiép can cac tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Céng ty, trao déi véi cic
thanh vién Hoi dong quén trj khac, Tong gidm déc, K& toan truéng va cén bp quan 1y khéc dé thu
thép théng tin phuc vu hoat dong ciia UBKT.
h. C6 quyén yéu cdu dai dién td chirc kiém toan duoc chép thuéin tham dy v tra 1o céc van dé lién
quan béo cdo tai chinh kiém to4n tai cac cuc hop cia UBKT.
i. Str dung djch vy tur vén phap luat, ké toan hodic cac tur vin khac bén ngoai khi can thiét.
k. X&y dung va trinh H¢i dong quan trj cac chinh sich phét hién va quén ly rui ro; dé xudt véi Hoi
dong quan tri cdc gii phap xir Iy rii ro phat sinh trong hoat dong ciia Céng ty.
l. Lép bao céo bing vin ban gtri dén Hbi ddng quén trj khi phét hién thanh vién Héi ddng quan trj,
Téng giam ddc va nguoi quan ly khdc khong thyuc hién ddy du trach nhi¢m theo quy dinh tai Luéat

Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.
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m. Xiy dyng Quy ché hoat ddng ciia UBKT va trinh Hoi ddng quén trj thong qua.
CHUONG V1

CAC TIEU BAN KHAC CUA HOI DONG QUAN TR]

Ditu 30. Co cdu cdc ticu ban
Hoi ddng quan trj co thé thanh 1dp cde tidu ban khde trye thude & phy trich vé chinh sdch phat

trién. nhin sy, hromg thudmg, hd trg hoat ddng cua Hoi dbng quan trj trong céic pham vi hogt ddng cy
tht khi the thi quyén va trdch nhi¢m cda Hoi ddng quan trj. Sb lugng, co cdu thinh vién cta mdi
tidu ban khac cia HDQT theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Didu 31. Yéu cAu ddi véi Trudmg tiu ban va cdc thinh vién khdc trong cdc Tiéu ban

1. C4c Trdmg Tiéu ban phai it nhit hing quy thong bdo cho HDQT vé tht ca cdc viin dé quan trong
lién quan dén cdng vige cia Tiéu ban.

2. Cung cdp thdng tin di¥ li¢u ddy du va kip thoi trong pham vi trich nhi¢m cho HDQT.

3. Thyc hién nhimg bién phap quan Iy cin thiét dé dim bao hoan thanh tréch nhi¢m va nhigm vy
dugc giao.

4. Nim vimg nguyén tic dao dirc kinh doanh, quy dinh phép lut lién quan dén linh vyc do Tiéu ban
phuy tréch va ¢6 kinh nghiém trong linh vyre hoat dong cta cong ty.

5. Truong Tiéu ban va thanh vién trong Tiéu ban Nhan sy va Tiéu ban Luong thuéng can dam bao
tinh dc 1ap trong viéc thyc hién vai trd va trach nhi¢m dugc giao.

6. Céc thanh vién trong Tiéu ban Luong thudng phai liém chinh va nim vimg nhimg nguyén tic co
ban vé kinh té, tai chinh va B$ Luét lao dng.

7. Thanh vién cta Tiéu ban Chinh sach Phat trién phai ¢6 kinh nghiém trong céc linh vyrc hoat dong
cua Cong ty. HDQT s& can nhic liya chon c4c thanh vién c6 niing lyc gi6i trong céc linh virc nghiép
vu, 6 kién thirc tai chinh tham gia Tiéu ban nay.

Piu 32. Cudc hgp cdc Tiéu ban
1. Céc Tidu ban cin td chirc hop it nhdt mot (01) 14n hang quy va c6 thé hop thudng xuyén hon theo

tinh hinh thye té. C6 it nhit hai phin ba (2/3) tong s6 Thanh vién ctia Tiéu ban can phai tham dyr cugc
hop va ¢6 thé tham gia duéi hinh thirc hop tryc tuyén. Truong Tiéu ban s& phé duyét chuong trinh
hop, c4c thanh vién ctia Tiéu ban c6 thé tham gia déng gép y kién. Tai liéu tém tt ni dung hop phai
duoc cung cip cho céc thanh vién truée méi cudc hop.
2. Céc Tiéu ban lam viéc theo co ché bidu quyét theo da sb. Truomg hgp mét sb vin dé c6 sb bidu
quyét ngang nhau thi bén biéu quyét c6 ¥ kién ctia Trudmg tiéu ban s& 12 y kién quyét dinh.
3. Trong qué trinh thyc hién vai trd, nhiém vy, céc Tiéu ban c6 thé yéu cau hop riéng v6i Ban TGD,
nhimg Ngudi diéu hanh khic.
4. Trudmg c4c Tiéu ban c6 trach nhiém béo cdo HDQT vé nhing ndi dung quan trong ciia cic Tiéu
ban sau khi két thiic c4c cudc hop.
CHUGONG VII
LUA CHOQN, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGU'OI PIEU HANH CONG TY

Ditu 33. Tiéu chuén ngwdi diu hanh Céong ty

Hé théng quan ly cia Cong ty phdi dam bao by may quén ly chiu trich nhiém truéc Hoi ddng
quan trj v tryc thudc sy lanh dao clia Hoi ddng quén tri. Cong ty c6 mét (01) Téng Gidm dbc, cic
Phé Téng gidm déc diéu hanh, Gidm ddc tai chinh va mét K& todn truémg va cic chirc danh khac do
Hoi ddng quan trj bo nhiém.
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1. Tiéu chuin chung d8i v&i TGD, cde PTGD va Ngudi didu hanh doanh khéc tudn thi theo quy dinh
cua Ludt doanh nghi¢p va ddp img cde tidu chudn sau:

a. Luon thé hién tinh cam két, trung thyre, 6 uy tin, thé hi¢n hanh vi img xit theo dgo dire kinh doanh
va viin hoa Cong ty;

b. Co bing cip chuyén mdn, k§ ning td chire quan 1y phit hgp, dua ra céc quyét dinh hop 1y trén co
s0 can bing 1o fch eta cde bén lién quan;

¢. CO kinh nghi¢m trong linh vyre hoat ddng cia Cong ty.

2. Tiéu chuan ddi véi TGD, cic PTGD:

a. Dat tiéu chuan chung quy dinh tai Khoan 1 néu trén;

b. C6 trinh d0 dai hoc tro 1én;

¢. C6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém thyc té& vé quan trj kinh doanh trong hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;

d. C6 4 niing lyc hanh vi dan sy va khong thugc dbi tuong bj cém thyc hién hoat dong quan ly
doanh nghiép;

¢. C6 k¥ ning va ning lyc dan dét td chirc hudng t6i myc tiéu, chién luge duge phé duyét cia Cong
ty; hiéu rd niing luc ciia nhan vién va két néi ngudn lyc trong Cong ty, biét céch tao anh hudng va cé
kha niing dén dét tb chic theo nhimg dinh huéng méi.

3. Ban TGD phai ¢6 trach nhiém min can & hd trg cong ty dat dugc cdc myc tiéu dé ra trong hoat
dong va tb chiic.

4. TGD, PTGD, GD Tai chinh khong phai 1a ngudi ma phap ludt cdm gifr chirc vy ndy va phai dim
béo céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Luét doanh nghigp va diéu 1¢ cong ty.

Pidu 34. B nhiém Tdng Gism ddc, cic Phé Téng Gidm dbc va Nguwdi didu hanh khéc

1. Bé nhiém TGD, céc PTGD va nhimg Ngudi didu hanh khéc thuc thdm quyén cia HDQT:

a. HDQT bd nhiém TGD, cic PTGD, Gism déc Gidm ddc Tai chinh, Ké toan truéng cila Céng ty;
cir/bai nhiém ngudi dai dién theo vy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hoic PHPCPD ¢ cdc Cong
ty khdc theo quy dinh phdp luét va Piéu 1¢ Cong ty;

b. HPQT t chic hop dé biéu quyét théng qua viéc bd nhiém/cit/mién nhiém/bai nhiém chlrc danh
theo quy dinh tai Diém a Khoén 1 Piéu nay.

2. B nhiém Ngudi diéu hanh khéc:

TGP c6 quyén kién nghi HDQT b nhiém Nguoi diéu hanh va céc chirc danh khéc trong Cong ty
theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Diéu 32 Diéu 1¢ Céng ty.

Pitu 35. Ky hop ddng lao dong, thii lao vi cic quyén lgi khic d6i véi TGP, PTGD va nhirng
Ngudi diéu hanh khic

1. HPQT thue hién quyét dinh ky hop déng, chdm dut hop ddng, mirc thi lao, lwong, thudng, cac loi
ich phi vat chat khac dbi véi TGD, cac PTGP va nhimg Ngudi didu hanh khéc thude thim quyén bd
nhiém cia HBQT.

2. Chii tich HPQT thay miit HPQT ky két hop ddng v6i TGP theo quy dinh ciia phép ludt va Didu 1&
Cong ty.

3. TGD ky hop dong lao dong véi PTGD, nhing Nguoi diéu hanh khéc theo thim quyén vahojic sau khi
duge HPQT phé duyét (d6i véi céc chirc danh thude thdm quyén bd nhiém ciia HPQT),

Pitu 36. Mién nhiém va bai nhiém d6i voi TGP, PTGP va ngwdi didu hanh khic

1. Trudmg hop mién nhiém:
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A 2 A & A
. Do nhu ciu cong téc, diéu chuyén, Tudn chuyen nhin sy ciia Cong ty;
1 N A ' A ' ] » A
. Heét hop dbng 1ao dong hode nghi ha va khdng c6 nhu cau gia han/tai ky hgp dong:

0 o

. Stre khoe khong dam bao thye hi¢n cOng viée cd xde nhin cha co sdry té co chuyén mon.

O

. Céc tnrdmg hop bai nhi¢m:
a. Khong hoan thanh nhi¢m vy hode vi pham ndi quy, quy ché cia Cong ty,
b. Vi pham phap Tudt & mire b truy eiru trach nhi¢m hinh sy, buge phai chéim dit hgp ddng lao dong.
3. Thi tue mién nhi¢m, bai nhi¢m:
CHDQT 18 chire hop dé thong qua vige mién nhi¢m, bii nhi¢m TGD, cdc PTGD, cdc chirc danh
quan ly khdc thuge tham quyi‘rn cliia HDQT va duge thye hién biing viin ban.
b. TGD thyre hién mién nhiém, bai nhi¢m Ngudi diéu hanh khéc trong Cong ty theo thim quyén.
Pitu 37. Théng bdo bd nhi¢m, mién nhi¢m nguwdi ditu hanh Céng ty

Cong ty phai thdng bdo vé viée bd nhiém, mién nhi¢m Tdng gidm doc theo quy ché cong bd
thong tin cling nhu thyue hién cong bo thong tin theo quy dinh ctia phép ludt chimg khodn, céc quy
dinh khac cua phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG VIII

PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI VA TONG GIAM POC
Pitu 38. Nguyén tic phéi hep giira Hji ddng quan tri va Téng Gidm ddc

1. Phén cép quyén han tréch nhiém gitta HPQT, Tiéu ban ctia HDQT va TGP dugc thyc hién
theo Diéu 1¢ Cong ty va theo Quy ché nay.
2. HPQT thyc hién gidm sat viéc thuc hién trién khai chién lugc, ké hoach kinh doanh cua

=

TGP theo nguyén téc tuan thd, hiéu qua va kip thoi:

a. Tinh tuan thi: TGP dugc quyén chi dong moi hoat dong quan 1y va kinh doanh, ma céc hoat dong
d6 khong bi Phap luit cAm, nhung phai dam béo tinh higu qua trong suét qué trinh kinh doanh;
b. Tinh hiéu qué: TGP trién khai k& hoach kinh doanh da dugc phé duyét véi muyc tiéu dat két qua tdi
thiéu bing hoic hon ké hoach kinh doanh d dé ra, ngay khi cé d4u hiéu hoat dong dat mirc kém hon
hosic ¢6 nguy co tiém 4n rii ro cho ké hoach kinh doanh thi cdn béo cdo/trao dbi véi HDQT dé
HDQT c6 y kién va diéu chinh kip thai (néu co);

c. Tinh kip thyi: TGD thyc hién ché d6 bao cdo chim nhat la 25 ngay lam viéc ddu tién thang tiép
theo ciia quy, nim d6 khi thuc hién cdc chirc ning diéu hanh, quan ly dé trién khai chién luoc kinh
doanh, ké hoach kinh doanh. Viéc thuc hién hoat dong gidm sit cia HDQT giup hd trg t6i da hoat
dong quan 1y, diéu hanh ciia TGD va qua dé thyc hién danh gia ning lyc ciia TGD.3. TGP c6 quyén
quyét dinh cao nhdt vé moi hoat déng diéu hanh hang ngay ciia Cong ty, 13 ngudi chiu trach nhiém
thuc hién cac Nghi quyét cia HDQT dé dugce thanh vién HPQT théng qua va ké hoach kinh doanh
va ké hoach dau ti ciia Cong ty dugc HDQT, PHDCD théng qua.

4. TGP, cic PTGP c6 quyén bao hru y kién phan dbi quyét dinh cia PHPCP va HPQT néu
nhin dinh ring quyét dinh ndy tréi phép luit hoic gay tdn hai cho quyén loi ctia cb dong. Trong trudmg
hop ndy, TGP va/hodic cdc PTGD phai c6 bdo céo gidi trinh ngay véi HPQT va UBKT. Néu TGD
va/hosic cac PTGD vin phai thyc hién theo quyét dinh cia PHPCD hoiic HPQT ma nhimg quyét dinh
ndy duge TGD vivhodc cdc PTGD nhéan dinh 14 trai phap luat va c6 giai trinh bing vin ban thi s& dugc
mién trir trach nhiém trong trudng hop thyc hién quyét dinh lam thiét hai cho Céng ty.
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Didu 39. Tha tuc phodi hgp hoat djng gida Hi ddng Quan trj, Céc ti¢u ban trye thue Hji d6ng
Quin trj va Téng Gism déc
1. TGD dinh ky chiju trich nhi¢m bdo cdo tinh hinh hoat ddng cia Cong ty, bio cdo vige thye hi¢n
quyén han va trach nhi¢m duge giao nhur quy dinh tai Khoan 2 Didu 38 cta Quy ché ndy.
2. TGD phai d& nghj tri¢u tdp hop HDQT dé xin y kién HDQT trong cde truomg hep:
a. C6 nhimg ndi dung virpt thim quyén theo ty quyén coa HDQT cho TGH vivhojc céc PTGD;
b. C6 cdc vin d¢ trong yu phat sinh khi thyre hign Nghj quyét ciia HDQT;
¢. Co phit sinh cde giao djch ma TGD, cdc PTGD va nhimg Ngudi didu hanh khéc 14 mot bén lién quan;
d. Phat sinh xung ddt quyén, nghia vy gitta TGD, cdc PTGD va HDQT;
¢. C6 khiing hodng phit sinh véi thim quyén xir Iy vugt qua thdm quyén ciia TGD va cée PTGD;
f. Mot s trnrdmg hop can thiét khac.
3. HDQT ¢6 quyén ra quyét dinh bing vin ban dé dinh chi, hiy b6 céc quyét dinh ciia TGD, cdc
PTGD va Ngudi diéu hanh khéc néu thdy c6 co s cho ring quyét dinh d6 vi pham phap luat, Diéu 18
clia Cong ty, Nghj quyét ciia DHDCD, Quyét dinh ctia HDQT hofic &nh huéng nghiém trong dén lgi
ich ciia Cdng ty va cia C6 déng.
4. Trong mft sb trudng hop TGP can c6 trach nhiém gip va xin y kién cia HPQT.
5. Céc titu ban tryc thujc HDQT phéi hop hoat dong didu hanh, kiém sodt vA gidm sit
hoat dong ciia TGD, PTGD, nhitng Ngudi diéu hanh khic théng qua quy ché hoat dong cta céc Tiéu
ban cia HDQT.
6. Trong trudng hop can thiét, céc thanh vién HDQT c6 quyén yéu cdu TGP, cac PTGD va Ngudi
diéu hanh khic cung cép thong tin vé hoat déng cita Cong ty dé thyc hién nhiém vy cta HDQT theo
ding quy djnh cta phép lujt.
7. Phéi hgp cia UBKT:
UBKT c6 thé dé nghi HDQT xem xét lai cac quyét dinh ctia TGP ciin cif vao bdo cdo hoat dgng
thudmg ky va cdc ngudn théng tin duge cung cép dé thyc hién chuc ning, nhi¢ém vy cia UBKT.
Trong qué trinh thyc hi¢n ra so4t cia UBKT, néu UBKT phiét hién cic quyét dinh ctia TGD c¢6 ddu
higu vi pham phap Iuat, Diéu 1§ cong ty va c6 thé gdy thiét hai 16n v& uy tin, v4t chit cta Céng ty,
UBKT sau khi liy y kién d4nh gia ctia phong ban chuyén mén hojc chuyén gia am hiéu linh vire ¢6
lién quan vé kh4 ning c¢6 thé vi pham phép luat thi UBKT c6 quyén giri théng béo cho TGP tam
dimg quyét dinh d6 va phai ddng thoi thong bao ¥ kién ciia UBKT véi céc thanh vién HPQT.
8. Nhimg cudc hop ndi bd ciia Cong ty c6 tinh chit quan trong nhu lién quan dén co ché, chinh sach,
huéng phét trién trung, dai han hoic gidi quyét nhitmg vuéng méic 16n ciia Cong ty thi TGD phai moi
HDQT va céc Tiéu ban ctia HPQT c¢6 lién quan tham du.
9. TGD va cic PTGD c6 thé quyét dinh cac bién phdp vugt thim quyén ctia minh trong trudémg hop
bit kha khang (thién tai, dich hoa, héa hogn,...) nhdm myc dich han ché thi€t hai xay ra cho Cdng ty
nhung phai chju trach nhiém c4 nhan vé nhimg quyét dinh d6. TGD va cic PTGD phai bdo cdo ngay
cho Chi tich HDQT va Truéng UBKT sau khi ra quyét dinh virot thdm quyén néu trén.
10. TGD chiju trich nhi¢m tru6c HDQT ddi véi cdc quyét dinh ciia minh,

CHUONG IX
CO CHE DANH GIA HOAT DPONG QUAN TRI CONG TY, KHEN THUGNG VA KY LUAT
Didu 40. Quy dinh vé dinh gi4, khen thudmg, ky luit hing nim d6i véi hoat djng ciia thanh
vién HDQT, TGP va Ngudi didu hanh khic
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1. Danh gia hoat dong cua HDQT

a. Viéc danh gia hoat ddng ciia HDQT va cdc tiéu ban ctia HDQT durgre dyra trén cdc khia canh:

-Két qua doanh thu, I¢gi nhudn va cde chi sd phi 1Ai chinh khae;

- Ty 1¢ thanh vién dde 1ap HDQT, khong didu hanh, didu hanh trong co cfiu thanh vién HDQT;

- S& Irgmg cée cude hop cia HDQT, cia cde tiéu ban ctia HDQT va che ndi dung duge dé ra trong
timg cudc hop:

- 86 hrgmg cde trromg hop vé xung dot Igi fch ¢6 xay ra;

- Vige tudn thu quy dinh trong bao m{t thong tin;

- 86 hirong chwrong trinh dao tao vé Quin trj cOng ty 6 thanh vién HDQT tham gin;

- Céc chinh séch mdi duge phat trién va ban hanh.

b. Viée dénh gia hoat dong cua céc thanh vién HDQT, céc tiéu ban ctia HDQT durge thyc hién théng qua:

- Tur ddnh gid; va

- Dénh gid kin 14n nhau gitta céc thanh vién HPQT, gifta cdc thanh vién trong ciing mét tidu ban.
Trong mot sé trudng hop, duge sy nhAt tri cta cac thanh vién HPQT, thanh vién cic tiéu ban, viéc
dénh gid ndy c6 thé c6 s phdi hop ciia mét bén thir ba 1a ¢ vén phap 1y hodic don vj tu van dgc lap
dugc quyét dinh tai timg thoi diém;

- Can cir vao két qua danh gia nay, céc thanh vién HPQT, céc thanh vién tiéu ban s& dugc tham gia
céc chuong trinh tap huén, dao tao dé phat trién kién thirc va k§ nang danh cho thanh vién HDQT dé
hoan thanh nhiém vu va trach nhiém ciia minh.

2. Danh gi4 hoat dong ctia TGP va Ngudi diéu hanh khac

a. HPQT xéy dung quy dinh chi tiét danh gi4 hoat dong cho tht ca cac dbi tuong 1a TGP va Ngudi
didu hanh khac. C4c tiéu chuin danh gia hoat dong ciia TGD va Ngudi diéu hanh phai bao ddm hai
hoa lgi ich gitra co cAu t chirc nhan sy véi lgi ich 14u dai ciia Cong ty va C6 dong.

b. Quy dinh x4y dung va ban hanh dé dénh gia hoat dong cia TGD va Ngudi diéu hanh khic can dya
trén céc khia canh:

- Thuc hién muc tiéu hoat ddng san xuét kinh doanh;

- Trach nhiém va nghia vy ctia cac can b quan ly cép cao;

- Ning luc va k¥ ning ciia céc can b quén 1y cép cao.

3. Khen thudng va ky luat d5i véi thanh vién HDQT, TGD va Ngudi diéu hanh khéc

a. HDQT xdy dung quy dinh vé ché do khen thuong va ky luat dbi véi HDQT, Ban TGP va nguoi
diéu hanh doanh nghiép.

b. Viéc khen thudng va ky luét dugc thuc hién trén nguyén thc:

- Hinh thirc khen thuémg c6 thé bing tién hoic hinh thitc phi vét chét;

- Khen thuéng dbi véi TGD va Ngudi didu hanh khéc duge cin cir vao tinh hinh kinh doanh hang
ndm cia Cong Ty;

- Ky luat; Thanh vién HPQT, TGP va Ngudi didu hanh khac khi thuc hién nhiém vu ¢6 hanh vi vi
pham phép ludt hodic quy dinh ctia Céng ty s& cin cir theo mirc d§ vi pham dé xir 1y ky luét, hodic cdc
ché tai khac. Trudng hop cdc ¢4 nhén nay vi pham quy dinh ctia phép luat va vi pham quy dinh cta
Céng ty 1am anh huéng dén loi ich ctia Cong ty, ¢6 dong hotic ngudi khéc thi cdc c4 nhén nay s& phai

boi thudmg theo quy dinh cta phép lut.
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CHUONG X )
SUA POI1, BO SUNG QUY CHE QUAN TRI CONG TY

ri Cong ty

Pitu 41. Sia ddi, bo sung Quy ché Quin t )
phii dugc PHDCD thong qua.

‘1. Viéc stra ddi, bd sung Quy che Quan tri Cong ty )
‘ . . . A s 170 A ~ . ~ ra
2. Trong truong hop ¢6 nhiing quy dinh cua phép ludt c6 lién quan dén hoat dong ctia Congty ¢

duge dé cap trong ban Quy ché nay nhung di duoc quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty hodc Phép ludt c6
quy dinh hojic trong truong hop c6 nhiing quy dinh mai ctia phép ludt khac véi nhitg diéu khoan
trong Quy ché ndy thi nhirng quy dinh cia Piéu 1¢ Cong ty, quy dinh ctia phap lugt d6 duong
nhién duoc dp dung va diéu chinh hoat djng cua Cong ty.
CHUONG XII
DPIEU KHOAN THI HANH
Pitu 42. Ditu khoan thi hinh
Cac Thanh vién HPQT, UBKT, céc Tiéu ban khac ciia HDQT, Ban TGD, nhimg Ngudi diéu hanh
khéc, céc ¢b dong, cac bén cd loi ich lién quan ctia Cong ty co trach nhiém tudn thi Quy ché nay.
Trong qua trinh thuc hién néu co vudng miic, cac cd nhan bdo cdo bang vin ban lén HDQT
-Cong ty. HDQT xem xét viéc can thiét stra ddi, bd sung Quy ché Quan tri Cong ty va trinh PHDCD
quyét dinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI CONG TY
Chi tich Hji dong quin tri
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